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INSTRUCCIONES PARA EL ENVIO DE FICHEROS DE GRAN
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°
SECAETANA O 65TACO
% ¥ GOBERNO  MINSTERIO VSR R vcumoncecrero I n St It u to delas
¢
&

En el caso de que su solicitud precise adjuntar algun fichero de gran tamafio para ser enviado
por el formulario web disponible en la sede https://igualdad.sede.gob.es/, debe seguir los
siguientes pasos para el envio del documento.

El formulario de la sede considera ficheros de gran tamafio aquellos ficheros
electrénicos que tengan un tamano superior a 5MB.

En el siguiente diagrama se muestra la operativa:
firm@
o El solicitante
caleula la huella

del fichero de gran
tamafio

w \
\\/ Ko = seumaces T \\// o Durante la fase de tramitacién, el
> et ot oo gestor enviard un correo elect dnico
— o~ s oeeemh con la direccién del sitio web donde
R =" Gpasse . @msein o el solictante deberd adjuntar el
SO ANTE e El solicitante :‘ C— RAMITADOR fichero de gran tamano
envia a través del 2
formulario de sede - aw e

el fichero con la
huella

Elsolicitante recibe
invitacién a solucidn
o en la nube para que
proceda al envio del

fichero original de
aran tamafio.

Descarga e instalacion de la aplicacién Autofirma

Desde el portal de firma electronica de la administracion general del estado, ubicado en la
direccién http://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html, debera descargar el programa
Autofirma en su PC.

Elija la versidon adecuada para su sistema operativo:
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Firma electronica

Ciudadanos Empresas Empleados-Publicos

Descargas

Desde aqui puedes descargarte aquellas aplicaciones que necesites para firmar electronicamente y otras utilidades o documentos

AutoFirma

Aplicacién de firma electronica desarrollada por el Ministeric de Hacienda y Administraciones

auv t o f rm @ Piblicas. Al poder ser ejecutada desde el navegador, permite |a firma en paginas de
Administracian Electrénica cuando se requiere la firma en un procedimiento administrativo

» AutoFirma para Windows 32 bits
» AutoFirma para Windows 64 bits
» AutoFirma para Linux
» AutoFirma para Mac

Una vez descargado, debera extraer y ejecutar el programa de instalacion.

B i =

Archivo Ordenes Herramientas Favoritos  Opciones  Ayuda

AW e W

Afadir Extraeren Comprobar  Ver  Eliminar Buscar Asistente Informacién

W 4 %

Buscarvirus Comentario auto extraible

B | B AutoFirmatd.zip - archiva ZIP, tamaiio descomprimido 113.582.068 bytes
Normbre E Tamaic  Comprimido  Tipe Modificado cR32
M. Carpeta de archivos
= AF_manual_instalacion_ususrios_ES.pdf 112245 1031872 Adobe AcrobatDo.. 14/03/201814:53  99859C17

1331198 187090 AdobeAcrobatDo. 14/03/201814:53 BB1EC32C
06/03/2018939  IFEDAIAZ

Archivo TXT
Aplicacian

=2 AF_manual_instalacion_y_gestion_ES.pdf
16537
111111888 11109

A continuacion, siga las instrucciones que el asistente de instalacion le vaya indicando.

Bienvenido al Asistente de
Instalacion de AutoFirma

Este programa instalaré AutoFirma en su ordenador.

Se recomienda que derre todas las demas aplicaciones antes
de iniciar la instalacion. Esto hara posible actualizar archivos
relacionados con el sistema sin tener que reiniciar su
ordenador.

Presione Siguiente para continuar.

Hasta llegar a la ultima pantalla del asistente.
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Completando el Asistente de
Instalaciéon de AutoFirma

AutoFirma ha sido instalado en su sistema.

Presione Terminar para cerrar este asistente.

i Terminar

Para mas informacién sobre el proceso de instalacion puede consultar la guia de instalacion
que se acompana en el fichero comprimido de la descarga.
M 4 ¥

F ’ | | =
- : _ LB
=¥ [ &y ad] [P LU
Buscar virus Comentario auto extraible

Afadir Extraeren Comprobar  Ver Eliminar Buscar Asistente Informacion

m % AutoFirmab4 zip - archivo ZIP, tamario descomprimido 113.582.068 bytes

-

Mombre Tamafio Comprimido  Ti
Ce

-~ AF_manual_instalacion_usuarios_ES.pdf 1122445 1031872 A«
5 1331198 1.187.090 A«
AF whatsnew FS et 16.537 SARA  Ar

Calculo de la huella digital de un fichero del fichero con Autofirma

La huella digital de un fichero identifica de forma univoca a un fichero, de modo que, a todos
los efectos, la huella digital representa al fichero.

La huella digital tiene un tamafio fijo que ocupa unos pocos bytes.

Para calcular la huella digital de un fichero existen varias herramientas como por ejemplo
Autofirma.

Abra el programa Autofirma recientemente instalado en su PC con un doble clic sobre el icono:

AvtoFrma

Acceda, desde el menu superior del programa, a Herramientas > Huellas digitales > Fichero
> Calcular huella digital o pulse de forma simultanea las teclas Ctri+H.
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Huellas digitales
Calcular huella digital Ctri+H

Bie Restaurarinstalacion  Ctr+R - :
Comprobar huella dlgltal Ctri+U
Ctrl+P s —— =

Preferencias

Cuando firma electronicamente un fichero pueden incorporarse a este aenos datos personales entre los que pueden encontrarse
su nimero de DNI, su nombre y apellidos o incluso informacién sobre su situacion laboral si utiliza un certificado profesional.
Consulte Ias politicas de seguridad y proteccion de datos de los receptores de los ficheros firmados antes de enviarlos o distribuirlos.
A partir de este punto, no inserte o extraiga ninguna tarjeta inteligente o dispositivo criptografico USB.

Importante: No inserte ni retire ninguna tarjeta del lector de tarjetas inteligentes hasta finalizar Ia ejecucion de este programa.

[ Seleccionar fichero a firmar |

Pulse el botdén o arrastre un fichero en este area

Aparecera una nueva ventana donde debe seleccionar el fichero de gran tamafo del que
calcular su huella digital, el algoritmo de calculo y el formato de la huella digital.

Fichero sobre el que calcular 1a huella digital

Algoritmo de huella digital

| SHA-256

Formato de la huella digital

| Hexadecimal en ASCIl (Base16)

@ Copiar huella digital al portapapeles

Generar l Cancelar

El algoritmo debe ser siempre SHA-256 y el formato de la huella digital
Hexadecimal.
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Tras pulsar el botdon “Generar” la aplicacién le solicitara la ubicacién donde desea guardar el
fichero de texto con la huella digital.

Nombre de archivo: Catalogo-servicios-administracion-digital-2_EDICION_2017.pdf.hexhash

Archivos de tipo: | Huellas digitales (*.hexhash) a

[ Guardar ] | Cancelar |

La aplicacion utiliza la extension hexhash para los ficheros con la huella digital.

Debera renombrar el fichero resultante cambiandole Unicamente la extension por
txt

Envio del fichero con la huella digital en la solicitud

Acceda al formulario en la sede del Ministerio de Igualdad en la direccion
https://igualdad.sede.gob.es/procedimientos/index/categoria/1396.

Instituto de las Mujeres — Premios, becas v distintivos: Concesién del distintivo Iqualdad en la
Empresa
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SEDE ELECTRONICA

Ministerio de Igualdad

INICIO PROCEDIMIENTOS v MIS EXPEDIENTES MIS NOTIFICACIONES AYUDA

® o Por razones técnicas, se reduce el tamafio maximo de los ficheros permitidos a 5MB.

Inicio / Instituto de las Mujeres - Premios. becas y distntivos

Ir\stitgtg de ,Ias:ML,l.j?r‘e,s = P'remios, becas y distintivos UTILIDADES

Identificacion de la sede

Procedimientos de la categoria Instituto de las Mujeres - Premios, becas y distintivos
5 procedimientos Normativa

C on del en la Empresa + Ayuda / Preguntas Frecuentes (FAQ)

En el caso de que ya haya realizado la solicitud, acceda al apartado de “Aportaciéon de
documentos” accediendo al expediente dentro de MIS EXPEDIENTES.

20 de julio, 2022

10130-00024139
Concesién del distintivo Igualdad en la Empresa
« Revisar

Nombre de la organizacion A66721499

Solicitud [ Aportacion de documentos

En el apartado “Aportacion de documentos” del expediente rellene un texto descriptivo del
documento, pulse en el botén Seleccionar archivo y afiada el fichero con la huella digital (con
la extension txt). A continuacion pulse en el boton “Subir fichero”.
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10130-00024139
Concesion del distintivo Igualdad en la Empresa

Nombre de la organizacion AG6721459

Solicitud il C Caciones ) Requerimient [ Resolucid B Aportacion de documentos

Por favor, introduzca un
texto descriptivo para el
documento:

Adjunte un documento para comunicarse con el tramitador.

El nimero maximo de ficheros a adjuntar es de 100

*Por favor, elija el
documento que desea
adjuntar:

Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec.

Atencion: Registro solo admite las siguientes extensiones de archivo: jpg, jpeg, odt, odp, ods, odg, docx, xIsx, pptx,
pdf, png, rtf, svg, tiff, txt.

Envio del fichero de gran tamano

Una vez que la entidad haya presentado la solicitud con el fichero de huella digital (.txt)
mediante sede electronica, debera remitir correo a convocatoriadie@inmujeres.es para que le
proporcionen instrucciones para acceder a una utilidad de nube en la que tendran que cargar
el contenido que dio lugar a la huella digital aportada en la solicitud inicial.

No se dara acceso a la nube a aquellos solicitantes que no hayan presentado huella de firma
en la solicitud presentada en sede electrénica.

El plazo maximo para adjuntar los documentos en esta carpeta sera de 10 dias, a partir del
envio de las instrucciones para conectarse a la utilidad de la nube.
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